
 

 

Das aktuelle forum VHS für die Städte Ahaus, 

Stadtlohn, Vreden und die Gemeinden Heek, 

Legden, Schöppingen und Südlohn ist eine 

Einrichtung der Erwachsenenbildung. Wir verstehen 

uns als modernes kommunales Weiterbildungs-

zentrum und sind Treffpunkt für Bildung, 

Qualifizierung und Kultur. 

 

 

 

Wir suchen zum 1. April 2026 für unsere Geschäftsstelle in Ahaus eine engagierte 

Verwaltungskraft (m/w/d) für die Buchhaltung  

(19,5 Std., befristet bis zum 31.03.2029) 

 

Aufgabenbeschreibung 

- Buchhaltung und Rechnungswesen mit der Software „AB-Data“ 

- Verwaltung und Bearbeitung von Rechnungen, Zahlungen und Kontierungen 

- Abwicklung der Kurshonorare und Einzüge der Kursentgelte mit der 

Verwaltungssoftware „Kufer SQL“ 

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

- Unterstützung der Verwaltungsleitung 

 

Bewerbungsvoraussetzungen: 

- eine erfolgreich abgeschlossene dreijährige Ausbildung zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten, alternativ Kauffrau/-mann für Büromanagement 

- Buchhaltungskenntnisse 

- Bereitschaft zu Fortbildung 

- Sicherer Umgang mit MS-Office 

- Zuverlässige und präzise Arbeitsweise 

- Belastbarkeit und Flexibilität bei zeitweise hohem Arbeitsaufkommen 

 

Wir bieten: 

- Einen dreijährig befristeten Arbeitsplatz in einem motivierten Team 

- Entgeltgruppe 6 TVöD 

- Familienfreundlicher Arbeitsplatz 

- Möglichkeit der Betrieblichen Sozialberatung 

- Arbeitgeberfinanzierte Zusatzversorgung 

 

Möchten Sie Teil unseres engagierten und motivierten Teams werden?  

Möchten Sie bei der Abwicklung unserer abwechslungsreichen Tätigkeiten Ihre Talente 

einbringen? …dann sind Sie richtig bei uns. 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte ausschließlich per E-Mail mit den 

üblichen Unterlagen (pdf) bis zum 6. Januar 2026 an:  

bewerbung@vhs-aktuellesforum.de  

Rückfragen beantwortet Verwaltungsleiterin Margret Gosling (02561/95370). 
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